TINH UY AN GIANG DANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TRI

TON DUC THANG An Giang, ngay 31 thang 10 nim 2022

S6 01-HD/TCTTDT
HUONG DAN
hoat dong nghién ciru thue te ctiia giang vién

Cian ot Quy dinh s6 1066-QD/TU ngay 26/6/2019 cia Tinh y An Giang vé
chtrc nang, nhiém vu, t chic bd may, quan hé cong tac ctia Truong Chinh tri Tén
buc Thang;

Can ¢t Quyét dinh s6 6468-QD/HVCTQG ngay 21 thang 12 nam 2021 cua
Giam doc Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh vé ban hanh b Quy ché quan
ly dao tao, bdi dudng cia trudmg chinh tri tinh, thanh phd truc thude Trung uong;

Can c Huéng dan s6 311-HD/HVCTQG ngay 12/6/2019 cia Giam ddc Hoc
vién Chinh tri quérc gia H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Huéng dan hoat dong nghién
ctru thue té clia can bo, giang vién truong chinh tri tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong;

Trudng Chinh tri Tén Dirc Thing hudng din hoat déng nghién ctru thuc té
hang nim cta giang vién nhu sau:

1. MUC DPICH, YEU CAU, POI TUONG, THOTI GIAN
1.1. Muc dich

Nghién ciru thye té hang nam cla giang vién nham cting cd, bd sung kién thire
Iy luan; ndm bit, cap nhat tri thirc thyc tién, gop phan néng cao chét lugng giang
day, nghién ctru khoa hoc, téng két thuc tién; dé xuét, kién nghi hoach dinh chu
truong, chinh sach va hoan thién td chire, hoat dong cua hé théng chinh tri ¢ dia
phuwong, co quan, don vi.

1.2. Yéu ciu

- Giang vién di nghién ctru thuc té hing nam tai dia phuong, co quan, don vi
phai theo ké hoach da dugc Ban Giam hiéu phé duyét, thuc hién nghiém quy ché,
quy dinh cta Nha trudéng va Hoc vién Chinh tri qudc gia Ho Chi Minh; dong thoi
tudn thi nghiém tic quy dinh cta dia phwong, cta co quan, don vi dén nghién ciu
thue te.

- No6i dung nghién ctru thuc té sat thue, phu hop véi nhiém vy, vi tri viéc lam
cua giang vién, sat chuong trinh dao tao, bdi dudng, phuc vu truc tiép cong tac giang
day, nghién ctru khoa hoc, tong két thue tién: khong loi dung viée di thuc té dé tham

.quan, du lich.



1.3. D6i twong, thoi gian
1.3.1. Péi twong

Huéng dan nay 4p dung dbi voi giang vién Truong Chinh tri Tén Dirc Thang
(gdm ca giang vién kiém nhiém).

1.3.2. Thoi gian

- Giang vién (gom ca giang vién trong thoi gian tap sw): 15 ngay/01 nam.

- Giang vién chinh: 10 ngay/01 nam.

- Giang vién cao cdp: 05 ngay/01 nim.

- Giang vién, cac khoa, phong hoan thanh ké hoach di nghién ctru thue té, gui
bao cao thu hoach nghién ciru thuc té vé& Phong Quan ly dao tao va nghién ciru khoa
hoc trude ngay 30 thang 11 hang nam.

2. NOI DUNG, PHUONG THUC

2.1. Noi dung

Ngi dung nghién ctru thue t€ gan véi chuong trinh dao tao, bdi duéng va
nhi¢m vu chinh tri cua Nha trudng; dic biét 13 nhitng van dé lién quan dén vi tri viéc
lam, chirc nang, nhiém vy, cac phan giang, bai giang hodc cong trinh nghién ctru
khoa hoc ma giang vién dugc phéan cong phu trach, giang day. Tép trung véo cdc noi
dung chu yéu sau:

- Viée thyue hién chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh séch, phép luét cta
Nha nude tai dia phwong, co quan, don vi.

- Két qua d6i méi t6 chic va hoat ddng cua co quan Péang, chinh quyén, Mat
tran TS quéc va cac t& chire chinh tri - x& hdi; kinh nghiém va bal hoc xay dung hé
thdng chinh tri virng manbh.

- Ky nang, kinh nghiém lanh dao, chi dao cta cap uy Pang, quan 1y, diéu hinh
clia chinh quyén trong phat trién kinh té, van hoa, xa hoi, cing ¢6 an ninh - quéc
phong.

- Kinh nghiém va bai hoc trien khai thuc hién cac phong trao, cdc cude van
dong ¢ dia phuwong, co quan, don vi.

- Tinh hinh kinh té - x3 héi, qudc phong - an ninh cta céc x4, phuong, thi tran;
céc huyén, thi xa, thanh phd trong tinh.

- Nhing van dé ndi com, nay sinh; kj nang xt Iy tinh hudng va giai quyét
nhimg van dé buc xtc & dia phuong, co quan, don vi.

- Tinh hinh hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu ctia cac doanh nghiép, ca
nhan ho gia dinh kinh doanh ¢ dia phuong.



2.2. Phwong thire

- Nghe bdo céo thuc té do cac dia phwong, co quan, don vi chuan bi; trao doi
lam r& thém céc van dé quan tam.

- Nghién ctru su cdc mo6 hinh, dién hinh, tim hiéu cac cach 1am méi, hay, hiéu
qua cua dia phuong, co quan, don vi.

- Tham du vao céac hoat dong chung cta dia phuong, co quan, don vi, hoat
dong riéng cia céc t6 chire chinh trj - xa hdi; tham quan cdc co s san xuat, kinh
doanh; tham gia cac hoat dong van hod - x4 hoi...

- Tham du céc ky hop hoi dong nhan déan céc cap; tham gia doan giam sét cua
héi dong nhan déan céc cap, tiép xuc cir tri; cdc hoat dong so két, téng két nganh,
doan thé, Mit tran T6 qudc cac cép (néu dugc co quan co thdm quyén cho phép).

- Can ctr ndi dung nghién ciru, thoi gian, dia diém nghién ctiu, ¢6 thé linh hoat
bo tri di nghién ciru thuc té nhidu dot trong ndm (bao dam du thoi gian nghién ctu
thuc té theo quy dinh).

2.3. Quy trinh
2.3.1. Xdy dung ké hoach

- Giang vién xay dung ké hoach nghién ctru thuc té nim trinh lanh dao khoa,
phong ky trwée ngay 30 thang 11 hang nim dé lanh dao khoa xem xét, tong hop,
xay dung ké hoach nghién ctru thuc té ctia khoa, phong cho nam sau.

- Céc khoa, phong nop ké hoach nghién ctru thuc té ndm cua khoa, phong
minh vé Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc truwde ngay 15 thang 12
hang nam dé trinh Hiéu truong phé duyét cho nghién ctru thue té cua nim sau.

- Giang vién kiém nhiém di nghién ctru thuc té chung véi khoa thude chuyeén
mon minh tham gia giang day, xdy dung ké hoach nghién ctru thue té theo hinh thire
tur lién hé, tu thuc hién ké hoach nghién ctru thuc té cla riéng minh (duoc Ban Giam
hiéu phé duyét), hodc di chung véi phong (néu phong c6 ké hoach di nghién ciu
thue té riéng).

2.3.2. Thwe hién ké hoach

Can ¢t ké hoach da duoc Ban Giam hiéu phé duyét cac phong, khoa, giang
vién lién hé va t6 chtrc thuc hién. Truéng hop can thiét, Ban Gidm hiéu lién hé vdi
lanh dao dia phuong, co quan, don vi dé tao diéu kién trién khai ké hoach nghién
ciru thue té.

- Truong hop huéng dan hoc vién 16p Trung cap 1y luan chinh tri di nghién
ctru thuc té, giang vién di theo quyét dinh, ké hoach phan céng cua Ban Giam hi¢u
va duogc tinh gid thue hién nghia vu nghién ctru thuc té trong ndm cla giang vién
(trtr vao gio nghia vu phai thuc hién).



=

- Két thuc thoi gian nghién citu thyc t& hang nam, gidng vién viét bao cdo thu
hoach nghién ctru thyce té, cd xdc nhéan cua lanh dao dja phuong, co quan don vi dén
nghién ctru thyc té. (Mdu 3)

- Bdo cdo thu hoach nghién ctru thuc té tir 10 dén 15 trang danh may kho
giay A4,

2.3.3. Két cdu néi dung bdo cdo nghién ciru thue t6: (Mdu 5)
2.3.4. KJ thudt trinh bay bdo cdo nghién civu thue té

- Béo cao dugc c‘fanh may vi tinh trén kho gidy A4, danh sé trang tur trang
ther 2 tr¢ di, vi tri danh s6 trang: chinh giira, phia trén cua trang, dung lugng tir 10
dén 15 trang, khong ké trang bia, muc luc, phu luc.

- Thir ty sép xép trong béo cdo:

Bia chinh: In bang gidy mau, khd gidy A4 (Mau 1).

Bia phu: In bang gidy tring, khd gidy A4 (Mdu 2).

Phiéu dénh gia bdo c4o nghién ctu thuc té (Mdu 4).

Muc luc: Trinh bay trang riéng, chi ghi cdc muc chinh, dén tiét thi ba.,

- Font chir: Sir dung bd ma ky tu Unicode, Font Times New Roman; ¢& chir 14.

- Canh lé:

L& trén: Céch mép trén 2,0 cm.

Lé dudi: Cach mep dudi tir 2,0 cm.

Lé trai: Cach mép trai 3,5 cm.

Lé phai: Cach mép phai 1,5.

- Cach dong: 1.5 lines.

2.3.5. Pdnh gid két qua di thue té ciia giing vién

- Sau khi gidng vién, cac khoa, phong hoan thanh nhlem vu di nghién clru thuc
té nam, céc khoa tap hop béo cdo cua giang vién nép vé phong Quan Iy dao tao va
nghién ctru khoa hoc dé Ban Gidm hiéu danh gia.

- Viéc ddnh gi4 két qua di nghién ctu thuc té clia giang vién, cua cac khoa,
phong do Ban Giam hiéu thuc hién.

- Noi dung danh gia: Viéc thyc hién ké hoach, bdo cdo thu hoach cua giang vién.

- Dénh gia theo 02 murc do: Pat hodce khong dat.

Pbi v6i bdo cdo nghién ciru thye té xép loai khong dat, duoc 1am lai lan 2 véi
thoi gian 05 ngay ké tir ngay cong b két qua. Néu lan ’hai khong dat, giang vién do
coi nhu khong hoan thanh nhiém vu nghién ciru thuc t€ trong nam.
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- K&t qua nghién clru thuc té la moét trong nhiing co s dé xem xét, danh gia
can bd, giang vién hang nam.

2.3.6. Luwu tri¥, quan ly bdo cdo thu hoach nghién ciru thuc té

Béo cao thu hoach nghién ctru thuc té hing nam ciia giang vién luu tai Phong
Quan ly dao tao va nghién ctu khoa hoc it nhat 01 nim ké tir thoi diém cong bo két qua.

3. TO CHUC THU'C HIEN
3.1. Cac khoa

Can ctr vi tri viéc 1am, chirc nang. nhiém vu. bai giang dugce phan cong hing
nam, giang vién, khoa xay dung ké hoach di nghién ctu thuc té: Muc dich, yéu cau,
chu dé, ndi dung, phuong thire, thoi gian, dia diém di nghién ctu thuc té nim gui
lanh dao khoa xem xét, x4c nhén, trinh Ban Giam hiéu phé duyét. C6 thé xay dung
ké hoach riéng ddi véi tlmg gidng vién hodc tich hop thanh 01 ké hoach chung clia khoa.

Trude khi di nghién ctu thue té, c4 nhan hodc dai dién tap thé khoa lién hé
voi lanh dao dia phuong, co quan, don vi dén nghién ctu thuc té dé giri cong van,
ké hoach, théng nhit thoi gian, dia diém, ndi dung, céch thirc va cac diéu kién c6
lién quan khi dua giang vién dén nghién ctru thuc té.

3.2. Phong Quin ly dao tao va nghién ctru khoa hoc

Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc phé bién huéng dan nay dén
cac khoa, phong; tham muu Ban Gidm hiéu phé duyét céc ké hoach di nghién ctru
thuc té clia giang vién; t6 chire kiém tra thuon g xuyén va kiém tra dot xuat viéc thuc
hién ké hoach di nghién ctu thuc té cua giang vién, cta tap thé khoa; tap hop bédo
cao thu hoach nghién ctru thuc té, tham muu Ban Giam hiéu to chire ddnh gia.

3.3. Phong To chite, hanh chinh, théng tin, tw liéu

Phong t6 chiie, hanh chinh, thong tin, tu liéu chudn bi didu kién vat chét,
phuong tién, tai chinh theo quy dinh phap luit va Quy ché chi tidu ndi bd ciia Nha
truomg dé tao didu kién tét cho hoat dong nghién ctru thuc té cua giang vién.

Huéng dan nay c6 higu luc ké tir ngay ky, thay thé cho cac van ban lién quan
trude diy vé hoat dong nghién ciru thue té cua giang vién. (P

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Ban Gidm hiéu, BN f’

Ay [ = i
- Céc phong, khoa, (37 TRUONG /
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Mau3

_ CO QUAN CHU QUAN PANG CONG SAN VIET NAM
TEN CO QUAN GIANG VIEN
PEN NGHIEN CUU An Giang, ngay... thang... nam...
*
XAC NHAN

nghién eiru thye té cia giing vién

_LANHDAO
CO QUAN GIANG VIEN DEN NGHIEN CUU
(Chit ky, ghi ho tén va dong dau)

* Luu y: Can cu co quan dén nghién ciu thue té thuée khéi Pang hay khoi nha
“nwoc dé trinh bay ding theo thé thirc van ban hién hanh.



Mau 4

TINH UY AN GIANG DPANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TRI , ‘ , .
TON PUC THANG An Giang, ngay... thang... nam...
E

o PHIEU DANG GIA i
BAO CAO NGHIEN CUU THUC TE GIANG VIEN

| >
; Thang Diém
| 5 ROLDUNG diém chim
| | HINH THUC VA KY THUAT TRINH BAY 0,5
2 | MO PAU (Lam 5 ly do chon vén d& nghién ctru) 0,5
1. PANH GIA THU'C TRANG VAN PE NGHIEN CUU 35
1.1. Dac diém van dé nghién ctu 0,5
3
1.2. Két qua dat duoc va nguyén nhan 1.5
1.3. Ton tai, han ché va nguyén nhan 1,5
2. GIAI PHAP, KIEN NGHI 2,5
4 | 2.1, Giai phap 1.5
2.2. Kién nghi 1.0
3. VAN DUNG KET QUA NGHIEN CUU THU'C TE VAO GIANG 5%
DAY, NGHIEN CUU KHOA HQC 4
s | 3.1.Van dung két qua nghién ciu thuc té vao gidng day st phn hoc, bai 1S
glang [
3.2. Vandung két qua nghién ctru thuc t¢ vao hoat ddng nghién ctru khoa 1.0
hoc, tong két thuc tién ;
KET LUAN 0,5
7 | Toéng diém | 10

Nhan xét:

9 | Két qua (Pat: Diém tir 5.0 tré lén; khong dat: Piém dudi 5.0):

~ NGUOIDANH GIA
(Ky tén, ghi ho tén)
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KET CAU NOI DUNG BAO CAO NGHIEN CUU THUC TE

MO DAU
(khong qua 1 trang)
Lam & ly do chon van dé nghién ctru (su cn thiét cia vAn dé nghién ciu)
NOI DUNG

1. THUC TRANG VAN PE NGHIEN CUU (1 3 - 5 trang)

1.1. Pac diém, tinh hinh lién quan vain dé nghién ctu

-Khai quat chung: Piéu kién tu nhién, dan sb, lao dong, co céu to chuec,
kinh té, van hod, chinh tri - x& hoi, quéc phong - an ninh... cé lién quan dén chu
dé, déi tugng nghién ciru.

- Nhitng thuan lgi, kho khan (néu c6).

1.2. Két qua dat dwoe va nguyén nhan

1.3. Tén tai, han ché va nguyén nhén

2. GIAI PHAP, KIEN NGHI (- 2,5 dén 4 trang)

2.1. Giai phap

Giai phap khic phuc nhimg ton tai, han ché da chi ra & Muc 1.3 (Tén tai,
han ché va nguyén nhén) déi véi dia phuong, co quan, don vi noi dén nghién ciru.

2.2. Kién nghi

Kién nghi déi véi dia phuong, co quan, don vi noi dén nghién ciru thue té
va co quan chuc nang co lién quan.

3. VAN DUNG KET QUA NGHIEN CUU THUC TE VAO GIANG
DAY, NGHIEN CUU KHOA HOC, TONG KET THU'C TIEN (tir 2,5 - 4
trang)

3.1. Van dung két qua nghién ciru thue té vao gidng day ¢ phan hoc,
bai giang.

Ghi cu thé Muc, Bai giang duoc van dung.

3.2. Van dung két qua nghién ctru thwe té vao hoat dong nghién ciru
khoa hoc, tong két thwe tién.

Chi r8 van dung vao cong trinh nao? Muc nao? Phéan nao?...

KET LUAN
(khong qua 1 trang)
Khai quat lai nhimg van d& da nghién ctru, giai phap, van dung.



